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1. Teilnehmerordner 11—
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e Einfacher und individueller Datenaustausch zwischen Betreuer/innen
und Kursteilnehmer/innen.

e Jedem Kursmitglied steht ein persdnlicher Abgabeordner fir die
Dateien an den Betreuer/die Betreuerin und ein Riickgabeordner fir
die Dateien vom Betreuer/von der Betreuerin zur Verfligung.

* Teilnehmer/innen haben nur Zugriff auf ihren persénlichen Ab- und
Rickgabeordner, die Ordner anderer Teilnehmer/innen sind nicht
einsehbar.

* Durch das Erstellen von Unterordnern im Abgabeordner kdnnen die
Abgaben strukturiert werden.
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2. Konfiguration I s
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Um einen Teilnehmerordner zu erstellen, offnen Sie bitte Uber das
Menu , Administration” den Kurseditor und klicken Sie dort auf den
Button , Kursbausteine einfligen®. Den Teilnehmerordner finden Sie
anschlielfend im Bereich ,Kommunikation und Kollaboration®.

Kommunikation und Kollaboration

~~ L+
Administration Kursbausteine einfigen

<= Forum
€ Einstellungen o Wik
iki
& Mitgliederverwaltung TE

= OpenMeetings
& Teilnehmer Ordner
[ [# Kurseditor ] fun
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Im Reiter ,,Ordner Einstellungen“ kdnnen Sie den Baustein nun konfigurieren:

e Sie konnen festlegen, ob fir jedes Kursmitglied ein Abgabeordner, ein Rulck-
gabeordner oder beide Ordner angelegt werden sollen.

e Zudem konnen Sie durch Setzen der entsprechenden Hakchen das Loschen bzw.
Uberschreiben von bereits hochgeladenen Dokumenten verbieten oder erlauben,
die Zahl der maximal hochladbaren Dokumente festlegen und ein Zeitfenster fir
die Abgabe der Dokumente einrichten.

Konfiguration des Abgabe- und Riickgabeordners

Teilnehmer Abgabeordner
aktivieren

Laschen und Uberschreiben von Dokumenten erlauben
[ Zeitfenster fir Abgabe festlegen

[] Anzahl der einstellbaren Dokumente einschranken

Betreuer Riickgabeordner
aktivieren
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Die konfigurierbaren Kommunikationsrichtungen konnen der Tabelle ent-
nommen werden.

Abgabeordner | Riickgabeordner | Kommunikationsform _ Kommunikationsrichtung _

aktiviert unidirektional Teilnehmer/in Betreuer/in
aktiviert unidirektional Teilnehmer/in < Betreuer/in
aktiviert aktiviert bidirektional Teilnehmer/in < > Betreuer/in
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3. Teilnehmeransicht e

Wenn die Teilnehmer/inngn den Baustein anklicken, konnen sie die
aktivierten Ordner sehen. Uber den Button , Herunterladen” konnen Sie
zudem die Inhalte auf ihrem Computer speichern.

Dein MName
Name Grosse Geandert
Ll O Befreuer Riickgabeordner 0 Elementie) 06.02.19 09:52
Ll O Teilnehmer Abgabeordner 0 Element{z) 06.02.19 0952
¢ Alle auswahlen Auswahl IGschen
Herunterladen
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3. Teilnehmeransicht 11—
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* Im Abgabeordner konnen die Teilnehmer/innen Dateien hochladen,
Unterordner zur besseren Strukturierung erstellen sowie Doku-
mente zum Bearbeiten anlegen.

 Fiir jede/n Teilnehmer/in stehen maximal 500 MB Speicherplatz zur
Verfugung.

* Sobald die Dateien hochgeladen sind, kbnnen Sie von der Lehr-
person eingesehen werden.

X Datei hochladen B Ordner erstellen B Dokument erstellen

Dein Name /| Teilnehmer Abgabeordner

Keine Ordner/Dateien vorhanden
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3. Teilnehmeransicht 11—
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Im Riickgabeordner kdnnen die Teilnehmer/innen keinerlei Anderungen
vornehmen. Sie koénnen lediglich die von der Lehrperson dort
hochgeladenen Dokumente einsehen und diese herunterladen.

Dein Name / Betreuer Rickgabeordner

Keine Ordner/Dateien vorhanden
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4. Betreueransicht [T s
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 Mit einem Klick auf den Teilnehmerordner grhalten Kursmitglieder
mit Betreuerrechten eine gelistete Ubersicht der Kurs-
teilnehmer/innen.

* Die Liste enthalt Informationen zum Vor- und Nachnamen, sowie die
Anzahl und das letzte Anderungsdatum der Dateien in den Ordnern.

Vorname Machname Abgabeordner Letzte Anderung Riickgabeordner Letzte Anderung Aktion
O 0 1 06.02.2019 11:36 Crdner dffnen 2
O 0 0 Crdner dffnen »

[# Alle auswihlen [ Auswanhl lIaschen

Mehrere Crdner herunterladen Dokument an mehrere verteilen
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Mit einem Klick auf ,,Ordner 6ffnen” bekommt die Lehrperson Zugriff auf
den Abgabe- und Riickgabeordner der jeweiligen Teilnehmer/innen.

Name Grosse Gedndert
I O Betreuer Riickgabeordner 1 Element(e) 06.02.19 11:36
) O Teilnehmer Abgabeordner 0 Element(e) 06.02.19 09:52
¢ Alle auswahlen Auswahl lgschen
Herunterladen
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Im Ruckgabeordner kann die Lehrperson Dateien hochladen sowie
Ordner und Dokumente erstellen. Auch der Ruckgabeordner hat eine
Speicherkapazitat von maximal 500 MB.

Name

Alle ausw

ghlen

Betreuer Riickgabeordner

U & rickgabe der kormrigierten aufgabe.htm

Auswahl loschen

Herunterladen

Grisse

336 B

Léschen Verschieben

X, Datei hochladen B Ordner erstellen B Dokument erstellen

Gedndert Lizenz a O
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Kopieren Zippen Entzippen
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Im Abgabeordner kann die Lehrperson keine Anderungen vornehmen,
sondern lediglich die von den jeweiligen Teilnehmer/innen hoch-
geladenen Dateien einsehen und herunterladen.

Teilnehmer Abgabeordner

Keine Ordner/Dateien vorhanden
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Besitzt ein Kursmitglied sowohl Betreuer- als auch Teilnehmerrechte, so
kann es zwischen den beiden Ansichten umschalten.

Betreuer Ansicht Teilnehmer Ansicht
Dein Mame
Name Grésse Gedndert Lizenz fal O
) O Betreuer Riickgabeordner 0 Element{e) 06.02.19 09:52
I O Teilnehmer Abgabeordner 0 Element{e) 06.02.19 09:52
# Alle guswahlen Auswahl I3schen
Herunterladen
I Betreuer Ansicht Teilnehmer Ansicht
 Anderungen (@ Aus )
3 Eintrage E3 £+ ]
Vorname Nachname Abgabeordner Letzte Anderung Rlickgabeordner Letzte Anderung Aktion
o 0 0 Ordner Sffnen »
] 1 06.02.2019 11:49 1 06.02.2019 11:36 Ordner 6ffnen »
] 0 1 06.02.2019 11:48 Ordner 6ffnen »
[+ Alle auswahlen (O Auswahl Iaschen
Mehrere Ordner herunterladen Dokument an mehrere verteilen
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Support

Wir helfen Ihnen gerne.
Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an folgende E-Mail-Adresse:

olat@uni-koblenz-landau.de

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website:
iwm.uni-koblenz.de/support
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