Open Meetings

Erstellen und verwalten von Virtuellen Klassenzimmern
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1. OpenMeetings in OLAT
2. Aufbau des Virtuellen Klassenzimmers

3. Tools&Bereiche

e Zeichenbrett, Chat, Benutzer und Dateien, Aktivitaten und Aktionen,
Menuzeile

Desktop veroffentlichen

Umfragen & Quick Polls
OpenMeetings in einen Kurs einbinden
Ubersicht der Rdume
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OpenMeetings in einer Gruppe verwenden
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OpenMeetings in OLAT I
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* Nutzungsmaoglichkeit als virtuelles Klassenzimmer

* Technische Voraussetzungen:
e Stabile Internetverbindung
e Lautsprecher

e Optional: Mikrofon, Webcam
-> Die Nutzung eines Headsets wird empfohlen
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Aufbau des Virtuellen Klassenzimmers [l ns
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Tools & Bereiche: Zeichenbrett [T s

Das Zeichenbrett dient dem Zweck,
Inhalte zu prasentieren. Hier kdénnen
Prasentationen abgelegt oder mit Hilfe
von verschiedenen Tools (z.B. zum
Schreiben oder Zeichnen) kollaborativ
gearbeitet werden. Es kbénnen zudem
Notizen zu Prasentationsfolien erstellt
werden. Die Nutzung des Zeichenbrettes
ist standardmalig nur Moderatoren
erlaubt, diese koénnen jedoch die
Nutzung den Teilnehmenden erlauben.

Wissensmedien

+ < Zeichenbrett Zeichenbrett 1 X/

Sie konnen mehrere

Zeichenbretter erstellen
und parallel nutzen.

Qoo YODXEY .
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Tools & Bereiche : Chat 111/ —
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Moglichkeit zur schriftlichen Kommunikation auch wahrend Prasentationen
(z.B. als Riickkanal fir Fragen).

- > Chat
5 Raum: 9695
Der Chatbereich y 11:48 o
kann hier aus- @ Dies ist ein Testlog : . .
or ainoaklanet - 1144 f Sie konnen die
O Far den Chat . -
seKlapp B e s N Chatinhalte hier
Werden. e Hier kénnen Mude:ic:ren schreiben " Speichern Oder
.‘ Aber auch Teilnehmer, bzw. Studierende |6$Chen .
@ 11:-44 £
A Dies ist besonders im ————
/ Prasentationsraum nutzlich |L|
il
i i . "
v sTals Mit dem Pfell ver
senden Sie lhre
Chatnachricht.
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Tools & Bereiche: Benutzer und Dateien  [[lJl nus
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Im Bereich ,User” werden alle
Personen aufgelistet die sich aktuell Rechte beantragen.
im Raum befinden. Moderatoren
konnen zudem einsehen, welche

Hier konnen Teilnehmende weitere

‘s User J )
as @E:ﬂ[m ‘Eﬂ-'a

Rechte die einzelnen Personen oo ..
haben und konnen diese Rechte ). nstiut for Wissensmedir

. . SLCd k&N N >
anpassen (z.B. Mikrofon einer
Person freigeben oder sperren). Hier kénnen Sie die einzelnen Rechte

der Teilnehmenden anpassen. Fahren

Sie einfach mit der Maus Uber die
betreffende Person, um die Symbole
anzuzeigen.
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Tools & Bereiche: Benutzer und Dateien
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Rechte kdnnen nur einzeln an Teilnehmende tGbergeben werden. Um dies
zu tun, oder Rechte wieder zu entfernen, klicken Sie bitte einfach auf das
entsprechende Icon.

e
R LI ke &N N L

&%

Mikrofonrechte

Fernbedienung

Privaten Chat starten
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Zeichenbrett-/White-
boardnutzung

Zum Moderator
ernennen

n

Screensharing/
-recording

User ausloggen




Tools & Bereiche: Benutzer und Dateien  [[lJl nus
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Im  Bereich ,Dateien kodnnen
Moderatoren Dateien in  von
OpenMeetings vorgegebene Ordner

Uber das +-Symbol

konnen Sie Dateien

hochladen. Dateien, die in den hochladen.

Ordner ,Raumdateien” geladen % User @ | Dateien |

werden, kdnnen von den B Bt rsonices Lot
Teilnehmenden eingesehen werden. CB Moo

Sie konnen hochgeladene Dateien o Ofertche Aunanen

(Z.B. PDF—Dateien) von einem der Um Dateien wieder zu
Ordner auf das Zeichenbrett ziehen, lGschen,  ziehen  Sie sie

einfach auf dieses Symbol.

damit sie von den Teilnehmenden
eingesehen werden konnen.
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Tools & Bereiche: Aktivitaten & Aktionen [l nas
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In diesem Bereich sind Aktionen der
teilnehmenden Person zu sehen. So

Aktivitaten und Aktionen (1]
erscheinen hier Meldungen, wenn Clauto-clean
eine Person den Raum betritt bzw. prasetationsect [116247) |
verlasst oder wenn Teilnehmende Ve Hserbetnt den Ravm [T12557 -
weitere Rechte fiir sich beantragen gyt
mochten. Moderatoren  konnen
diese Anfragen direkt Uber die

entsprechenden Symbole annehmen
oder ablehnen.
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Tools & Bereiche: Menlzeile [T s
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Dateien Aktionen - Umfragen - Umfragen
Desktop verdffentlichen Quick Poll anlegen
Umfrage anlegen

Download als PNG
Download als PDF

Das Menu kann fir das Anlegen von Umfragen und das Hochladen von
Dateien verwendet werden. Sie kdnnen zudem lhren Bildschirm
veroffentlichen (siehe nachste Folie) und den Inhalt des Zeichenbretts
als Bild- oder PDF-Datei herunterladen.
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Desktop verdffentlichen [T s
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Uber die Option ,Desktop verdffentlichen” konnen Sie Bildschirm-
aufnahmen vornehmen oder lhren Desktop in Realzeit mit anderen
Nutzern teilen.

Bitte beachten Sie, dass das Teilen lhres Desktops erhebliche Ressourcen auf dem
Server verbraucht. Wir raten daher von der Nutzung dieses Features ab. Wenn Sie es
nutzen mochten, achten Sie bitte darauf, dass sich nicht mehr als 30 Teilnehmende im
virtuellen Raum aufhalten. Bitte beachten Sie zudem, dass dieses Feature in Zeiten
groBer Nachfrage serverseitig deaktiviert sein kann und somit nicht zur Verfigung
steht!

Eine Alternative zum Teilen lhres Bildschirms ist, Prasentationen und andere Dateien
hochzuladen (vgl. Folie 9) und dann tber das Zeichenbrett bereitzustellen.
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Desktop verdffentlichen

Um den Teilnehmenden Inhalte auf

Driicken Sie Start, um ihren Desktop freizugeben

Ihrem Computer zu zeigen, bendtigen | > s | e ertdonseabome e
Sie eine aktuelle Java-Version und eine Wahlen Sie snen Bildschirmbereich aus

zusatzliche Datei, die Sie ausfuhren ——— L. groe

mussen. Klicken Sie auf ,Desktop  — o oo

teilen, laden Sie die genannte Datei " EC l“‘ o

herunter und fuhren Sie sie aus. Im I Y-Abstand o

Anschluss 6ffnet sich ein Dialogfenster, v “qmi“ ;

in dem sie den zu teilenden

Bildausschnitt wahlen konnen. Klicken (ASTRBNEER)| Verofonticien [ Sicherheit

Sie entweder auf , Aufnahme starten” afnchvman. Wen i ur doa Biliochir iofos wollen gamtgt 6o aef Stnrt
oder ,Start” um das Desktop-Sharing zu et e Aufhahme beinde i bl den anderen Aunatmen i
beginnen. [ B> Aumahme starten
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Desktop verdffentlichen [T s

Die Aufnahme bzw. das Screensharing wird gestoppt wenn Sie ,Stopp“
auswahlen oder das Dialogfeld schlieRen. Wenn Sie das Dialogfeld
minimieren, lauft die Aufnahme weiter. Sie konnen Bildschirmaufnahme
und Screensharing auch Uber die entsprechenden lcons auf der rechten

Seite starten bzw. stoppen.

Mitschnitte von Online-Sessions eines Raums finden die Beteiligten tber
den Button ,Aufzeichnungen® aulRerhalb des Raumes.

ACHTUNG: Wenn Sie sich per Sharing lhren eigenen Bildschirm am selben Gerat
anzeigen lassen, kann dies zum Absturz fuhren.
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Umfragen & Quick Polls

Zum Erstellen eines Quick Polls wahlen Sie
unter Umfragen ,,Quick Poll anlegen®.

Zum Erstellen einer Umfrage wahlen Sie
unter demselben Reiter ,Umfrage anlegen®.
Sie konnen zwischen ja/nein sowie
numerischen Einschatzungsumfragen (1-
10) wahlen. Die Ergebnisse kdonnen Sie im
selben Menlu abrufen und wahlweise als
Balken- oder Tortengrafik anzeigen lassen.
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Umfragen

Quick Poll anlegen

Umfrage anlegen

Neue Umfrage

Eine neue Umfrage fir die Konferenz.

Titel der
Abstimmung

Frage:

Umfragenart:

Testabstimmung

War der Test zu schwer?|

Ja/Nein

-

Info: Jeder verbundene User erhalt eine Machricht mit der

neuen Umfrage.

Anlegen Abbrechen
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OpenMeetings in einen Kurs einbinden jli mu
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Kommunikation und Kollaboration
¢ | Testiurs R1 | Editor C» Forum £ Dateidiskussion
@ Wiki ! Blog
&~ [+ &~ # L OpenMeetings M Podcast
Administration Kursbausteine einfligen Kursbaustein andern & Teilnehmer Ordner = Adobe Connect

Begeben Sie sich in lhrem Kurs in den Kurseditor und wahlen Sie
,Kursbaustein einfigen” und dann ,OpenMeetings”.
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OpenMeetings in einen Kurs einbinden jli mu
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& OpenMeetings

Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang

Raum

Um den OpenMeetings Kursbaustein publizieren und damit virtuelle Treffen abhalten zu kénnen, midssen Sie zuerst einen
OpenMeetings Raum erstellen und diesen konfigurieren. Wahlen Sie die untenstehende Schaltflache, um diesen Prozess
Zu starten.

Raum erstellen

Bevor Sie den Baustein nutzen konnen, mussen Sie uUber den Reiter
,Raum® einen Raumtyp wahlen.
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OpenMeetings in einen Kurs einbinden jli mu

Raumeinstellungen anpassen

Legen Sie zunachst einen

Raumnamen und den Raum-
typen fest. Sie kdnnen zwischen R .
Prasentation, Kooperation und o Teimetmarzan

Interviewraum  wahlen  (vgl. o [ B
nachste Folie). Ist die Option R H
,0hne Moderation“ gewahlt,

konnen die Teilnehmenden ihr el T B A R

Mikrofon und Webcam selbst- e m e aEln: @]

standig aktivieren. Mit der
Einstellung ,Moderator not-
wendig”, muss dies zuvor ein

Moderator erlauben. Modera- o
toren sind alle Kursbesitzer. '
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Ubersicht der Rdume {5 s
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1. Kooperation: Hier sind Audio und Video bereits beim Betreten des
Raumes aktiviert. Eignet sich gut fir kleine Gruppen sowie
Besprechungen.

2. Prasentation: Der Moderator kann hier Folien zeigen und das
Zeichenbrett benutzen. Beim betreten des Raumes sind Audio und Video
fur andere Teilnehmende deaktiviert. Dieser Raum eignet sich besonders
fur Vortrage und ahnliche Veranstaltungen mit vielen Teilnehmenden.

3. Interview: Hier steht kein Zeichenbrett zur Verfligung und es kdnnen
keine Folien gezeigt werden. Es besteht die Moglichkeit, Videos von zwei
Standorten nebeneinander anzeigen zu lassen, weshalb dieser Raum sich
fur Konferenzen mit zwei Standorten oder zur Zuschaltung eines
Experten in eine Prasenzveranstaltung eignet.
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OpenMeetings in einer Gruppe verwenden T s
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# testgroup % Gruppe testgroup editieren
@ Information Beschreibung Mitglieder Kurse Verdffent
B Kalender
Kollaborative Werkzeuge
4 E-Mail
B Ordner Auswahl Information an Mitglieder
E-Mail
= Forum Kalender
¢ Chat Ordner
Forum
Wikl
@ Chat
= Portfolio Wik
( - ] Portfolio
— OpenMeetings
{ g ’ ms—)/[7| Openieetings |
— £ Administration ] [ Adobe Connect

Um OpenMeetings in eine Gruppe einzufigen, wahlen Sie (als
Gruppenbesitzer) in lhrer Gruppe den Link , Administration” und den Reiter
,Werkzeuge“ aus. Hier klicken Sie auf ,,OpenMeetings” und fugen den Baustein
so der Gruppe hinzu. Der Virtuelle Klassenraum erscheint nun links in lhrer
Auswahlleiste. Der entstandene Raum ist automatisch ein Kooperationsraum.
Dies kdnnen Sie nachtraglich tber den Button ,,Raumeinstellungen® andern.
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Support

Wir helfen Ihnen gerne.
Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an folgende E-Mail-Adresse:

olat@uni-koblenz-landau.de

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website:
iwm.uni-koblenz.de/support
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